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1. VSeobecnd ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim,
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zdkon), vsouladu se Skolnim
vzdélavacim programem SVC a s platnymi pFedpisy navazujicimi, zejména:

e zidkonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

e vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani

e nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné,
prfimé specialné pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické cinnosti pedagog.
pracovniku

e zdkonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdé;jsich predpist

1.1 Zakladni identifikacni Udaje
Ndazev organizace:  Stfedisko volného ¢asu Odry, ptispévkova organizace

Sidlo: Komenského 517/2, 742 35 Odry

ICO: 05662567

Zfizovatel: Mésto Odry, Masarykovo ndmésti 25, 742 35 Odry, 1CO: 00298221
Reditel a statutdr organu:  Bc. Dagmar Zhasilova

Kontakt: 772 144 113

1.2 Formy a obsah zajmového vzdélavani

Pfedmétem cinnosti organizace odpovidajici hlavnimu uUéelu je poskytovani zajmového
vzdélavani dle ustanoveni § 111 a § 118 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(i
a provadécimi predpisy ke Skolskému zakonu.

Predmét Cinnosti organizace zahrnuje zejména nasledujici ¢innosti:

e pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innost v€etné moznosti
pfipravy na vyucovani, (zdjmové krouzky, kurzy, kluby)

e prilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci cEinnost vcetné
moznosti pfipravy na vyucovani, (tanecni vystoupeni a prehlidky, dny otevienych dvefi,
akce pro Sirokou verejnost, vystavy, vyukové programy)

e taborovou ¢innost a dalSi obdobnou ¢innost, (pfiméstské a pobytové tabory)

e osvétovou cinnost véetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a
studenty, poptipadé i dalsi osoby, a ¢innost vedouci k prevenci rizikového chovani a
vychovou k dobrovolnictvi, (besedy, prednasky, ukazky zachrannych a bezpecnostnich
slozek 1ZS)

e individudIni praci, zejména vytvareni podminek pro rozvoj nadani déti, zaka a
studentd, (soutéze, exkurze, vzdélavaci programy)

e vyuZiti oteviené nabidky spontannich c¢innosti, (klub instruktor()

e vzdéldvaci programy navazujici na ramcové vzdélavaci programy Skol (vyukové
programy pro MS a Z5).
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Zajmové vzdéldvani vSVC Odry se uskuteéfuje formou pravidelné dochazky nebo

nepravidelné a pfileZitostné dochazky.

Pro ucely této smérnice se rozumi:

e pravidelnou dochdazkou pfihlaseni k zajmovému vzdélavani, které neni pravidelnou denni
dochazkou a které se kona po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicl v obdobi skolniho
vyucovani pravidelné s vyjimkou obdobi Skolnich prazdnin alespon jednou za:

v tyden v rozsahu alespori 1 hodiny, nebo
v' 2 tydny v rozsahu alespoti 2 hodin,

e nepravidelnou a pfilezitostnou dochazkou pfihlaseni k zajmovému vzdéldvani v jiném
rozsahu, nez je uvedeno v predchozich bodech.

SVC Odry zpravidla vykonava ¢innost po cely $kolni rok, a to i ve dnech, kdy neprobiha gkolni

vyucovani.

2. VSeobecna zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a
povinnosti a vzajemnych vztahU Ucastnikl zajmového vzdélavani

2.1 Prava a povinnosti Ucastnik( zajmového vzdélavani (Ucastnici, zakonni zastupci)
Kazdy ucastnik ma pravo na zajmové vzdélavani dle Skolniho vzdélavaciho programu.
U¢astnici maji pravo na rozvoj nadani, fyzickych a rozumovych schopnosti.

e (@ na respektovani své individuality s pfihlédnutim k jeho véku, pohlavi, pfipadnému
znevyhodnéni ¢i jinym specifickym potrebam.

o Q) kaidy ucastnik ma pravo na ochranu pted jakymkoli télesnym nebo dusevnim nasilim
a nedbalym zachazenim.

e Kazdy ucastnik ma pravo na ochranu pred navykovymi latkami, které ohroZuji jeho télesny
a dusevni vyvoj.

e G&yna poskytnuti pomoci v nesnazich, na pozadani pomoci svého vedouciho zajmového
Utvaru vCetné podpory v pfipadé neporozuméni problematice zajmového vzdélavani.

e Kazdy ucastnik ma pravo na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se
zajmového vzdélavani.

e (Ona vyjadfeni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou), svobodu mysleni a vyznani a
presvédceni, a to s respektem k praviim a nazorlim ostatnich.

e Zakonni zastupci nezletilych ucastnik( maji pravo na informace o chovani a vysledcich
¢innosti tykajici se jejich ditéte.

. byt v¢as informovan o pravidlech, programu a organizacnich zalezitostech jednotlivych
aktivit.

e Ucastnici maji pravo prispivat svymi napady a podnéty k zajmové €innosti a mohou se tak
podilet na tvorbé programu zdjmového Utvaru. Pfitom se Umérné pfihlizi k jejich véku a
stupni vyvoje.

e  ?9)na odpocinek, svacinu ¢i jinou formu regenerace v priibéhu aktivit, a to po dohodé s
vedoucim zdjmového utvaru nebo vedoucim akce.
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U&astnici zajmového vzdélavani jsou povinni dodriovat Vnit¥ni Fad, predpisy a pokyny SVC
k ochrané zdravi a bezpecnosti, vydané v souladu s platnymi pravnimi predpisy, se kterymi
byli sezndmeni. V ptipadé jejich poruseni mlze byt pfistoupeno k vychovnym opatienim
az k vylouceni z ¢innosti.

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni se fidit pokyny pedagogickych pracovnikg,
vedoucich zdjmovych Gtvar(, pfipadné dal$ich zaméstnancti SVC, vydanymi v souladu s
pravnimi pfedpisy, Vnitfnim fadem SVC Odry.

pozdadat o individudlni pfistup nebo podporu, pokud napriklad potfebuje vice ¢asu na
zvladnuti probirané latky ¢i ¢innosti.

[ sdélovat pripominky, vyhrady a naméty k &innosti SVC svému vedoucimu zdjmového
Utvaru, reditelce nebo jinym odpovédnym osobam.

U&astnici jsou povinni své nazory a minéni vyjadiovat slunym a zdvofilym zpdsobem.
Zakonni zastupci nezletilych Ucastnikld jsou povinni zajistit a sledovat jeho fadnou
dochazku, neucast omluvit osobné, pisemné, nebo telefonicky predem.

w# Zakonni zastupci nezletilych Gcastnikd jsou povinni informovat SVC o zméné zdravotni
zpUsobilosti, o zdravotnich obtiZich svého ditéte nebo o jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na bezpecnost pfi provadéné cinnosti, nebo ohrozit dalsi tcastniky.
U&astnici (zdkonni zastupci) jsou povinni sdélit SVC bez zbyteénych odkladd zménu Gdaj
nezbytnych pro vedeni skolni matriky (Udaje poskytované na prihlasce). Toto ozndmeni je
mozné provést také prostfednictvim online klientského uctu.

@ zakonni zastupci nezletilych Gastnik jsou povinni zajistit doprovod G&astniki na
krouzky a po jejich skonceni ucastniky ve stanoveném case a na stanoveném misté
vyzvednout (pokud SVC pisemné neinformovali o tom, Ze nezletily Gastnik mdze po
skonceni programu samostatné odejit z mista rozchodu). Vedouci krouzku se pokusi viemi
dostupnymi prostifedky kontaktovat zakonné zastupce ucastnikll v pfipadé, Ze dojde k
prodleni ve vyzvednuti ucastnikl po skonceni programu.

Nevyzvedne-li zakonny zastupce Ucastnika po skonceni programu nejpozdéji do jedné
hodiny od stanoveného ¢asu ukonéeni programu a nebude moZné navazat kontakt a
dohodnout se na postupu, bude feditel (v pripadé nepfitomnosti zastupce reditele) ve
spolupraci s policii CR kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany déti a preda péci o
nezletilého ucastnika tomuto organu.

@ ke vstupu do budovy pouzivat vchod ktomu uréeny, zazvonit, po vyzvani
zaméstnancem SVC Odry, Fict dGvod ndvstévy a vyékat na pFichod zaméstnance SVC Odry.

2.2 Pravidla vzajemnych vztah(l se zaméstnanci SVC

Respekt a dlistojnost

Vsichni ucastnici komunikace se k sobé chovaji s uctou, ohleduplnosti, respektem,
nazorové snasenlivosti a solidarity.

Oteviena komunikace

Zaméstnanci SVC poskytuji rodi¢im a Géastnikdm jasné, pravdivé a srozumitelné
informace o aktivitach, pravidlech a organizaénich zalezitostech.

Zakonni zastupci, zletili ucastnici poskytuji pravdivé a aktualni informace o zdravotnim
stavu, specidlnich potfebach, kontaktnich udajich apod.).
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V ptipadé neshod nebo problém se situace resi v prvni fadé komunikaci mezi pfislusnymi
stranami (zaméstnanec — Ucastnik — zdkonny zastupce). Pokud neni moiné dosahnout
dohody, mGzZe byt situace feena s vedenim SVC.

PFi opakovaném &i zavazném poruseni pravidel mdze byt tcastnik vylouéen z aktivit SVC.
Ochrana osobnich udajl

VSechny osobni Udaje ucastnikll (zdravotni dotaznik) a zaméstnanc( jsou chranény v
souladu s GDPR.

Zakonni zastupci respektuji pracovni dobu zaméstnanct SVC a komunikuji v odpovidajicim
Case prostrednictvim urcenych komunikacnich kandld (telefon, email).

Ochrana — bezpecénost

Vsichni zaméstnanci budou chranit Ucastniky pred viemi formami Spatného zachdzeni,
sexualnim nasilim a zneuzivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materialy a
informacemi pro né nevhodnymi.

Zjisti—li kterykoli pracovnik, Ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné
zachdazeno, spoji se s organy na pomoc ditéti.

3. Vnitini rezim zafizeni SVC Odry

3.1 Celoro¢ni provoz

V obdobi $kolniho vyucovani pravidelna zajmova ¢innost zadina zpravidla od 4. pondéli
v zafi, nejpozdéji v fijnu daného roku. Prace v zajmovych uUtvarech kon¢i v mésici kvétnu
k 31. 5. nejpozdéji 3. patek mésice Cervna.

Reditelka SVC po piihlédnuti a zvaZeni zasadnich skuteénosti a okolnosti miiZze povolit
zahdjeni a ukonceni ¢innosti zajmového utvaru i v priibéhu Skolniho vyucovani.

Cinnost o hlavnich prazdninach je omezena pouze na pfiméstské tabory, pobytové tabory
a jednorazové akce.

3.2 Denni provoz

Denni provoz v SVC Odry v obdobi §kolniho vyuéovani probihd v rozmezi od 7:30 hod. do
20:30 hod., dle ¢éasového harmonogramu zajmové ¢innosti, podminek a mozZnosti daného
pracovité SVC.

V dopolednich hodindch probihaji zajmové utvary pro seniory, rodi¢e s détmi, vzdélavaci
programy, soutéze, prehlidky pro skoly a akce pro verejnost. V odpolednich hodinach
probiha prevaziné pravidelna ¢innost zajmovych GtvarG a dal$i aktivity z ¢innosti SVC.
Ucastnici ¢innosti v zajmovych Gtvarech se schéazeji cca 10 minut pfed zahajenim schlizky
v prostorach k tomu uréenych (3atna) a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zdjmového
dtvaru.

Informace o zménadch ¢asu krouzku, neuskutecnéni schlizky se zasila zakonnym zastupclim
SMS zpravou, popf. jinou komunikaci, kterou si vedouci zajmového krouzku odsouhlasi se
zakonnymi zastupci.

Po skonceni Cinnosti zajmového utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci ucastnici
zajmového utvaru do mist uréenych k prevliékdani a prezouvani, a dohlédne na
bezproblémové opusténi SVC Odry.

Schizky zajmovych Utvarl pravidelné zajmové Cinnosti probihaji dle predem stanoveného
rozvrhu. Rozvrh hodin zdjmovych Gtvar( je vyvésen v budové SVC.
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3.3 Zplsob evidence ucastnikl pro jednotlivé formy vzdélavani

Do zvoleného zdjmového vzdélavani je ucastnik pfijat bez ohledu na misto jeho trvalého
bydlisté. Pfijeti je realizovano na zakladé radné vyplnéné prihlasky pres klientsky Ucet, jeji
soucasti je pougeni odkazujici na Vnitini Fad SVC Odry. PFihlagka je platnym dokumentem
Skolského zafizeni a osobni data ucastnika z ni jsou zapsdana do Skolni matriky (IS
DOMECEK).

Prihlaska se vypisuje pouze na zakladé prihlaseni do pravidelnych forem zajmového
vzdélavani, kurzd, na tdborové, pobytové a v nékterych pripadech jednodenni akce. V
jinych pripadech se prihlaska nevypisuje.

Na akce, kde je pocitdno s navstévou Siroké verejnosti, s navstévou velkého objemu
Ucastnikd se vychdazi z kvalifikovaného odhadu, popf. se Ucastnici podepisuji do
prezencnich listin opatfenych hlavickou zafizeni - pokud to umozni program akce.
Zaplaceni uplaty na dané obdobi se Fidi Vnitfni smérnici na stanoveni Uplaty za zdjmové
vzdélavani v platném znéni.

3.4 Prichod, odchod

SVC Odry zodpovida za bezpeénost a ochranu zdravi GUéastnika zdjmového vzdélavani v
dobé trvani zdjmového vzdélavani dle stanoveného rozvrhu hodin zdjmovych utvard a na
akcich a taborech poradanych SVC, ktefi byli prihlaseni pfes klientské centrum, popr.
pisemna prihlaska.

V pripadé, Ze si zdkonny zastupce preje doprovod svého ditéte do zajmového krouzku
pedagogickym pracovnikem (vedoucim krouzku), je nutné, aby oslovil daného pedagoga a
doprovod si domluvil. VSe musi byt stvrzeno podpisem. Pedagog neni povinen zdkonnému
zastupci vyhovét.

SVC Odry neni odpovédné za G¢astnika zajmového vzdélavani béhem jeho cesty do zafizeni
a ze zafizeni.

Neodpovida za ucastnika zajmového vzdélavani ani tehdy, porusi-li svym chovanim Vnitfni
fad SVC, se kterym byl sezndmen a ptislusny pedagogicky ¢i vedouci pracovnik o tomto
poruseni nevédél nebo tomu nemohl zabranit.

. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Zakladni povinnosti pfi zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikll zdjmového
vzdélavani jsou stanoveny platnymi zakony a predpisy pro tuto oblast, jako jsou Zakonik prace,
Skolsky zakon a souvisejici vyhladky a nafizeni vlady, Zékon o ochrané vefejného zdravi, CSN

aj.

Vsichni U¢astnici zajmového vzdélavani SVC Odry jsou povinni:

Sezndmit se s Vnitinim fadem SVC Odry a dodrzovat pravidla pro zajisténi bezpeénosti a
ochrany zdravi. Pouc¢eni o BOZP, PO stvrdit svym podpisem (v rdmci moznosti svému véku).

Vnitini fad SVC Odry
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Ve vSech prostordch pro zadjmovou cinnost dodrZzovat provozni fady a pokyny vedoucich
zajmovych utvara.

V pripadé urazu a jinych zavaznych udalosti, vse hlasit ihned vedoucimu zajmového utvaru
atoiv pripadé, Ze Uraz nebyl zplsoben jemu.

Dodriovat v budové SVC Odry (ostatnich mist vykonu vzdélavaci &innosti) zakaz koufenf
(v€etné elektronickych cigaret) a navykovych latek (tzn. alkoholu, psychotropnich latek a
ostatnich latek zpUsobujicich nepftiznivé ovlivnéni psychiky ¢lovéka, jeho ovladacich ci
rozpoznavacich schopnosti nebo socialniho chovani.

Nevnaset do budovy SVC Odry (ostatnich mist vykonu vzdélavaci ¢innosti) véci, které
nesouviseji se zdjmovou Cinnosti, zejména véci nebezpecné (zbrané, pyrotechnika,
chemické Iatky a jakékoliv predméty, které by ohrozily zdravi nebo Zivot) - poruseni tohoto
zakazu je povaZovano za zavazné poruseni vnitfniho radu.

V&ichni zaméstnanci SVC Odry (interni, externi) jsou povinni:

Na zacatku Skolniho roku v Uvodni hodiné, kdy jsou pozvani zakonni zdstupci Ucastnika,
provadét zakladni pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi (BOZP), seznamit je s Vnitfnim
fadem SVC Odry a ostatnimi pravidly zdjmové ¢innosti.

Pouceni G&astnikl o BOZP, seznameni s Vnitinim Fadem SVC Odry, provadét také v Gvodni
hodiné a provést pisemny zaznam do elek. deniku zdjmového Gtvaru (zZU).

V pfipadé daldiho nového Géastnika, ktery prichazi do ZU v priibéhu roku. Znovu provést
pouceni a sezndmeni s Vnitfnim fadem. Opét zapsat do el. deniku ZU.

V ptipadé zvySeného bezpecnostniho rizika (prace s elektrickym naradim, ndrocné
sportovni ¢innosti apod. pouceni provadét pribézné béhem roku.

Vsichni Ucastnici podepiSou (dle svych moZnosti) podpisovy arch za ktery nese
odpovédnost vedouci ZU (pfipadné povéFeny interni pedagog).

Pti zajmovém vzdélavani prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam déti, zakd, studentl
a ostatnich ucastnikd, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci vzniku socialné
nezadoucich jevy;

Sezndmit se s obecné platnymi prdvnimi predpisy i vnitinimi predpisy SVC Odry k
zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi, sami je dodrZovat a trvale dbat na jejich
uplatiovani.

Trvale dbat na dodrzovani provoznich radd prostor vyuzivanych k c¢innosti, pribéziné
provadét kontrolu a vyhodnocovat mozna rizika, svym jedndnim jim vcas predchazet.

V pripadé zjisténych zavad v prostorach, kde je provadéna cinnost, hlasit stav reditelce
SVC, pripadné zastupkyni feditelky SVC. Zavada musi byt odstranéna.

V nutnych pripadech zajistit omezeni nebo ukonceni ¢innosti tak, aby nedoslo k ohrozeni
Ucastnikd a byly omezeny skody na majetku.

Ve stanovenych terminech (zacatek Skolniho roku) se ucastnit Skoleni BOZP, PO, zkusebni
evakuace z budovy aj.

Pfi mimoradnych situacich se podle jejich charakteru nebo rozsahu fidit pozarnimi
smérnicemi a evakuacnim planem.

V pfipadé vainého Urazu ucastnika je nutné dodrZovat postup. Informovat zdkonného
zastupce, v piipadé ohroZeni zdravi zavolat zachranku, informovat Feditelku SVC Odry.
VSechny Urazy zapisovat do Knihy Uraz(, externi vedouci zapise do elekt. deniku zU, kdy
interni pedagog, ktery ma na starost ZU Uraz prepi$e do Knihy Graz(.
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Vsichni pracovnici SVC Odry, vichni G&astnici zajmového vzdélavani i jejich zakonni
zastupci jsou povinni viemoZiné predchazet vSem projevim i naznaklm rasismu,
xenofobie, agresivity a vSem zplsoblm Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv formé
akceptovany.

PFi pInéni této povinnosti je dale tfeba vénovat zvySenou pozornost vytvareni pfiznivého
klimatu a pocitu bezpeci, osobnim prikladem rozvijet Zddouci postoje ostatnich ucastnikd
zajmového vzdélavani SVC Odry.

Ucastnici zajmového vzdélavani se v piipadé pocitu ohroZeni & skuteéného ohroZeni
mohou obratit na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo piimo na vedeni SVC Odry.
Ohlasené pripady musi byt neprodlené uc¢inné feSeny a pripadné obéti poskytnuta
okamzitd pomoc. Pfi podezreni, Zze Sikanovani naplnilo skutkovou podstatu prestupku
nebo trestného &inu, oznamuje vedeni DDM tuto skuteénost Policii CR.

Podminky ukoncCovani zajmoveého vzdélavani

Zajmové vzdélavani neni zakoncéovani zkouskou, o jeho ukonéeni se nevydava ucastnikiim
doklad.

Pravidelna vychovnd, vzdéldvaci a zajmova ¢innost, ktera probihd v zajmovych utvarech, a
zajmové Cinnosti pravidelné je uzaviena zdvérecnym celoro¢nim zhodnocenim cinnosti
vedouciho daného krouzku.

Na Zzadost zdkonného zdastupce nebo plnoletého uUcastnika lze vystavit potvrzeni o
absolvovani zdjmové cinnosti, které byva casto vyZadovdno uchazeci o studium na
stfednich Skolach.

. Zavérecna ustanoveni

Zmény a dopliky této smérnice podléhaji schvaleni feditelce organizace.

Tento VnitFni Fad je zdvazny pro viechny Ucastniky zajmového vzdélavani v SVC Odry a bude
aktualizovdan dle vzniklych potreb.

Externi vedouci zajmovych Utvard budou sezndmeni s timto fadem na poradé externich pracovnikd
nebo osobné teditelkou SVC, popt. povéifenym pracovnikem nebo na webovych strankach SVC
Odry.

S timto Vnitfnim Fddem jsou povinni se sezndmit a dodrZovat ho vsichni pracovnici. Pfipadna jeho
neznalost nezbavuje pracovnika odpovédnosti.

Podle § 30 $kolského zdkona €. 561/2004 Sb., zvefejiiuje feditelka SVC Odry tento Vnitini rad
nasledujicim zpsobem: umisténim ve vstupnich prostorach pracovisté SVC Odry a na webovych
strankach zarizeni, klientské centrum ,,Domecek”.

V Odrach, dne ....ooeeeeeveececeeeieeee

Bc. Dagmar Zhasilova, feditelka SVC Odry
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